
SETTORE 2 - SERVIZI AMMINISTRATIVI 

Servizio U.O.2.1 Appalti e contratti 

DETERMINAZIONE  N. 290 DEL 17/11/2023

OGGETTO: Economato:Fornitura cancelleria anno 2024. Impegno spesa e af -

fidamento fornitura. CIG Z653A97616

 

IL FUNZIONARIO INCARICATO DI ELEVATA QUALIFICAZIONE 

Richiamati: 

• l’art. 69 dello Statuto Comunale;

• l'atto del Sindaco n. 394 del 01/10/2020 con il quale sono state conferite le competen-

ze dirigenziali del Settore 2 “Servizi Amministrativi" al Dott. Simone Chiarelli; 

•  l’atto dirigenziale prot. n. 52283 del 30/12/2020 con il quale è stata conferita per il 

periodo dal 01.01.2021 al 31.12.2023 la titolarità della P.O. alla Dott.ssa Claudia Cec-

chi dell'Unità Operativa 2.1 "APPALTI e CONTRATTI";

• l’atto dirigenziale prot. n. 11271 del 18/03/2021 con il quale è stato aggiornato l’incari-

co  della  suddetta  Posizione Organizzativa  alla  Dott.ssa  Claudia  Cecchi  dell'Unità 

Operativa 2.1 "APPALTI e CONTRATTI", competente alla sottoscrizione del presente 

atto, unità così come da ultimo definita all'interno del Settore 2 "Servizi Amministrati-

vi" dalla Deliberazione di Giunta Comunale n. 23 del 12/3/2021;

Viste:

• la Delibera di Consiglio Comunale n. 55 del 29/09/2022 “Approvazione Documento 

Unico di Programmazione (DUP) – Periodo  2023/2025;

• la Delibera di Consiglio Comunale n. 29 del 30/03/2023 “Approvazione nota di aggior-

namento al Documento Unico di Programmazione (DUP) – Periodo  2023/2025;

• la  Delibera  di  Consiglio  Comunale  n.  30  del  30/03/2023  “Bilancio  di  previsione 

2023-2025 – approvazione”;

• la Delibera di Giunta Comunale n. 36 del 31/03/2023 “Approvazione del Piano Esecu-

tivo di Gestione 2023-2025 (art. 169 del D.Lgs. n. 267/2000) – Parte Finanziaria;



• la Delibera di Giunta Comunale n. 138 del 03/10/2023 avente per oggetto “Piano Inte-

grato di Attività e Organizzazione (P.I.A.O.) 2023-2025. Aggiornamento”; 
•  la Delibera di Consiglio Comunale n. 54 del 27/07/2023 “ATTO PNRR_Assestamento 

generale di bilancio e salvaguardia degli equilibri per l’esercizio 2023 ai sensi degli 
Articoli 175, comma 8, e 193  del D.Lgs. n.267/2000;

•  la Delibera di Giunta Comunale n. 113 del 28/07/2023 di variazione PEG assegna-

zione ai Dirigenti;  

• la Delibera di Giunta Comunale n. 116 del 28/07/2023 Presentazione Documento Uni-

co di Programmazione 2024/2026;

• la Delibera del  CC 68 del 14/09/2023 -  Programma biennale acquisto beni e servizi 

2023-24 Aggiornamento della specifica sezione nel DUP 2023-2025. Approvazione; 

• La Delibera del CC 69 del 14/09/2023 - Documento Unico di Programmazione (DUP) 

– Periodo 2024/2026 Discussione e conseguente deliberazione (art. 170, comma 1, 

del D.LGS. n. 267/2000); 

• La delibera della Giunta Comunale 132 del 15/09/2023 “PEG 2023/2025. Modifica 

Assegnazione ai Dirigenti.

• La delibera del Consiglio comunale n. 81 del 26/10/2023 “Variazione bilancio di previ-

sione finanziario 2023/2025 (art. 175, comma 2, D.L.gs 267/2000);   

• La delibera della Giunta Comunale 145 del 27/10/2023 “PEG 2023/2025. Modifica 

Assegnazione ai Dirigenti;  

• il Regolamento di contabilità approvato con Deliberazione di Consiglio Comunale n. 6 

del 07/02/2019;

Richiamato il D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36 - Codice dei contratti pubblici, in attuazione del-

l'art. 1 della Legge 21/06/2022 n. 78 recante delega al Governo in materia di contratti pubbli-

ci, il cui art. 229 comma 2 stabilisce che le disposizioni con i relativi allegati acquistano effica-

cia in data  01/07/2023;

Premesso che:

- l’Amministrazione deve provvedere alla fornitura di cancelleria necessaria ad assicurare il 

regolare funzionamento degli uffici e servizi comunali; 

-  con determinazione n 59 del 06/04/2023 l'Amministrazione ha provveduto ad affidare  la 

fornitura di cancelleria per il fabbisogno dell’anno  2023, alla ditta 3P Pallini di Paolo & C. sas 

previa  informale indagine di mercato finalizzata all’affidamento diretto, ex art 1 comma 2 lett.  

a) D.L. 76/2020 convertito in Legge 120/2020 e modificato dall’art. 51 del D.L. 77/2021 con-

vertito in L. 108/2021 in deroga all’art 36 del D.Lgs 50/2016 fino a giugno 2023, mediante una 

richiesta informale di preventivi  a n. 3  operatori economici non contattati negli ultimi tre anni 

nel rispetto del principio di Rotazione,  con opzione di rinnovo per l’anno 2024;

Considerato   che è necessario, provvedere al nuovo fabbisogno di cancelleria  per assicura-

re il regolare funzionamento degli uffici e servizi comunali per l’anno 2024; 

- che pertanto si  è  proceduto a contattare la ditta 3P Pallini di Paolo & C. sas chiedendo la 

disponibilità al rinnovo delle forniture anche per l’anno 2024 alle medesime condizioni previ-

ste dalla succitata determinazione n.59/2023, ai sensi di quanto previsto dall’art. 1  del foglio 

di patti e condizioni allegato  alla succitata determinazione; 



Dato atto che con mail del 30/10/2023 la 3P Pallini di Paolo & C sas  ha confermato la dispo-

nibilità a continuare la fornitura anche per l’anno 2024;

Rilevato  che  ai  sensi  dell'art.  62,  comma 1,  D.lgs  36/2023,   la  stazione  appaltante  può 

procedere autonomamente e direttamente all'acquisizione del presente contratto di fornitura 

essendo lo stesso di importo inferiore alla soglia  prevista per l'affidamento diretto senza la 

necessità della centrale di committenza e della qualificazione della stazione appaltante ex artt. 

62 e 63, D.lgs 36/2023;

Che  si procede all'affidamento diretto ai sensi dell'art. 50 comma 1 lett. b) D.Lgs 36/2023 

per la fornitura di cui si tratta  con predisposizione della documentazione necessaria per l'af-

fidamento diretto quindi in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecu-

zione della prestazione  contrattuale ;

Richiamato l’art. 17, comma 2, del Dlgs n. 36/2023 il quale prevede che, in caso di affida-

mento diretto, la decisione a contrarre individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamen-

te alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli ine-

renti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale ;

Considerato che, vista l'entità dell'importo della fornitura, per l'affidamento in questione non 

sono previsti requisiti speciali di partecipazione in capo agli operatori economici poiché pre-

sunti per il fatto di essere iscritti al Bando di abilitazione del Mepa “Beni/Cancelleria, Carta, 

Consumabili da stampa e Prodotti per il restauro” ;

Dato atto dell'avvenuta applicazione al presente procedimento dei principi di risultato, fiducia, 

accesso al mercato, buona fede e tutela dell'affidamento e  principio di rotazione;

Ritenuto pertanto opportuno affidare la fornitura di cancelleria alla ditta 3P di Pallini Paolo e 

C. S.A.S. C.F./ P.IVA 04105100483 con sede legale in Firenze (Fi) via Benedetto Dei n. 64 

cap 50127 fino alla concorrenza di  € 6.200,00= oltre iva di legge pari ad  € 1.364,00= per 

complessivi € 7.564,00= trattandosi di appalto a misura alle condizioni previste nel Foglio di 

Patti e Condizioni allegato parte integrante e sostanziale al presente provvedimento, ai prez-

zi unitari di cui alla “Quotazione elenco prodotti cancelleria”, con decorrenza 01/01/2024 – 

31/12/2024; 

Dato atto che ai sensi dell’art. 50 comma 1, lett. b) D.Lgs 36/2023  il soggetto scelto è in 

possesso di  documentate esperienze pregresse idonee alla esecuzione della prestazione 

contrattuale richiesta e individuato mediante informale richiesta di preventivo; 

Dato atto che con il  presente provvedimento di affidamento diretto, in deroga all’art. 192, 

D.Lgs 267/2000, ai sensi e per gli effetti dell’art. 17, comma 1 del D Lgs 36/2023, sono indivi-

duati i seguenti elementi essenziali per l'appalto della fornitura in oggetto: 

• oggetto dell’affidamento: fornitura di prodotti di cancelleria anno 2024;  

• importo: € 6.200,00= oltre IVA di legge;



• fornitore: 3P di Pallini Paolo e C. S.A.S. C.F./P.IVA 04105100483 con sede legale 

in Firenze (Fi) via Benedetto Dei n. 64 cap 50127;

• ragione della scelta del fornitore: soggetto individuato mediante informale  indagi-

ne di mercato informale;

• codice CIG rilasciato da Anac è il n. Z653A97616; 

Rilevato che il presente provvedimento viene adottato senza la preventiva determina  di cui 

all’art. 192, D.Lgs 267/2000, essendo già definita la trattativa con l'operatore economico fina-

lizzata all'affidamento diretto come previsto dall'art. 17, comma 2 D.Lgs 36/2023;

Dato atto della regolarità contributiva del  DURC della ditta  3P di Pallini Paolo e C. S.A.S. 

C.F./P.IVA 04105100483, con scadenza validità al 14/02/2024 e della assenza di Annotazioni 

riservate sul portale Anac in capo alla società in questione;

Rilevato che ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136 del 13/08/10 

si è provveduto all’assunzione del C.I.G  n. Z653A97616;

Rilevato altresì che per l’avvio immediato dell’esecuzione del contratto si dà atto che l’opera-

tore economico ha attestato con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei 

requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti e la stazione appaltante verificherà le 

dichiarazioni, in caso che queste vengano sorteggiate sulla base  del  sorteggio  a  campione 

individuato con modalità predeterminate ogni anno dall’amministrazione;

Dato atto che la sottoscritta, in qualità di soggetto competente ad adottare il presente provve-

dimento, secondo quanto previsto dall’art. 16, D.Lgs. 36/2023, non si trova in alcuna situa-

zione di conflitto di interessi anche potenziale con riferimento al procedimento di cui trattasi, 

ai sensi dell’art. 6-bis, della legge n. 241/1990, dell’art. 6 del D.P.R. n. 62/2013 (Regolamento 

recante il codice di comportamento dei dipendenti pubblici) e dell’art. 7 del Codice di compor-

tamento  del  Comune  di  Scandicci  approvato  con  deliberazione  di  Giunta  comunale  n. 

14/2022,  e che né il Responsabile del procedimento né alcuno dei dipendenti intervenuti nel 

procedimento hanno comunicato situazioni di conflitto di interesse ai sensi della stessa nor-

mativa;

Rilevato che le spese di cui al presente provvedimento sono connesse  con le funzioni fon-

damentali dell’Ente, ex art 183 c. 6 del TUEL e  necessarie a  garantire il funzionamento de-

gli uffici e servizi comunali ; 

Rilevato  inoltre  che:

- in merito all'art. 57 , D.lgs 36/2023 relativo ai criteri di sostenibilità energetica e ambientale,  

 per l'appalto in questione  sono previsti Criteri ambientali minimi come risulta dal sito Mini-

stero dell'Ambiente e della Sicurezza Energetica - https://gpp.mite.gov.it/CAM-vigenti   ;

- ai sensi dell’art. 58 del Dlgs n.36/2023, l’appalto, dato l’importo non rilevante e quindi già 

accessibile alle microimprese, piccole e medie imprese, non è ulteriormente suddivisibile in 

lotti aggiudicabili separatamente in quanto ciò comporterebbe una notevole dilatazione dei 

tempi e duplicazione di attività amministrativa con evidente violazione del principio del risul-

tato  previsto  dall’art.  1  del  Dlgs  n.  36/2023;

https://gpp.mite.gov.it/CAM-vigenti


- sono rispettati i Principi Parte I e Parte II Libro I del Codice, quali del risultato, fiducia, ac-

cesso al mercato, buona fede e tutela dell'affidamento; 

Alla luce di quanto su esposto:

DETERMINA

1) Per le motivazioni in narrativa specificate, ai sensi e per gli effetti dell’attuale combinato 

disposto degli artt. 17, comma 2 e 50, comma 1, lett. b) D Lgs 36/2023, di affidare la fornitura 

di prodotti di cancelleria per l’anno 2024 alla ditta 3P di Pallini Paolo e C. S.A.S. C.F./P.IVA 

04105100483 con  sede  legale  in  Firenze  (Fi)  via  Benedetto  Dei  n.  64  cap  50127  alle 

condizioni previste dalla succitata determinazione 59/2023 e più specificamente,  Foglio di 

Patti e Condizioni, ed ai prezzi di cui all’allegato “quotazione elenco prodotti di cancelleria” 

che si  allegano al  presente provvedimento quale parte integrante e sostanziale, fino alla 

concorrenza di  € 6.200,00  oltre IVA di legge trattandosi di  appalto a misura, a seguito di 

informale ’indagine di mercato di cui in narrativa;

2) Di dare atto che la sottoscritta, in relazione al presente atto, non si trova in alcuna situa-

zione  di  conflitto  di  interesse,  anche  potenziale,  ai  sensi  dell’art.  6-bis,  della  legge  n. 

241/1990, dell’art. 6 del D.P.R. n. 62/2013 (Regolamento recante il codice di comportamento 

dei dipendenti pubblici) e dell’art. 7 del Codice di comportamento del Comune di Scandicci 

approvato con deliberazione di Giunta comunale n. 14/2022,  e che né il Responsabile del 

procedimento né alcuno dei dipendenti intervenuti nel procedimento hanno comunicato situa-

zioni di conflitto di interesse ai sensi della stessa normativa;

3) Di dare atto che la spesa per la fornitura di prodotti di cancelleria per l’anno 2024, quantifi-

cata fino alla concorrenza di € 6.200,00= oltre IVA 22% di € 1.364,00= pari a complessivi € 

7.564,00= (IVA incl.), farà carico al Bilancio comunale come segue:
     

    ESERCIZIO 2024 – Scadenza obbligazione giuridica 31/12/2024;

CIG  Z653A97616

MISSIONE: 01 “Servizi istituzionali, generali e di gestione”;

PROGRAMMA:  03  “Gestione  economica,  finanziaria,  programmazione  e 

provveditorato;

CODICE V LIVELLO: 1030102001;

CAPITOLO 34060/art. 7 “Stampati, cancelleria e varie”;

IMP.   294 /2024       € 5.564,00=

ESERCIZIO 2024 – Scadenza obbligazione giuridica 31/12/20243;

CIG  Z653A97616

MISSIONE: 01 “Servizi istituzionali, generali e di gestione”;



PROGRAMMA: 08 “Statistica e sistemi informativi”;

CODICE V LIVELLO: 1030102001;

CAPITOLO 111010/art. 7 “Stampati, cancelleria e varie”;

IMP. 295 /2024     € 2.000,00=

4) Rilevato che le spese di cui al presente provvedimento sono necessarie a  garantire la 

continuità  dei servizi  connessi con le funzioni fondamentali  dell’Ente, specificamente alle 

esigenze di funzionamento degli uffici comunali ex art 183 c. 6 del TUEL;

5) Che in caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti prescritti ed 

autocertificati  dall’affidatario  si  procederà alla  risoluzione del  contratto/dell’affidamento,  al 

pagamento del corrispettivo pattuito solo con riferimento alle prestazioni già eseguite e nei 

limiti dell’utilità ricevuta; 

6) Di dare atto che il rapporto contrattuale si intende concluso mediante scambio di lettere 

commerciali  ex art.  18 , comma 1 D.lgs 36/2023 e che tale contratto risulta esente bollo 

secondo quanto previsto dall'art. 18 comma 10 D.lgs 36/2023 e Allegato I.4;

7)  Di dare atto della regolarità contributiva del  DURC della ditta  3P di Pallini Paolo e C. 

S.A.S.  C.F./P.IVA 04105100483, con  scadenza  validità  al  14/02/2024 e  della  assenza  di 

annotazioni riservate  sul portale ANAC in capo alla società in questione;

8) Di dare atto che il  presente provvedimento è efficace avendo l'affidatario attestato con 

dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il possesso dei requisiti di partecipazione  ai sensi 

dell'art. 17 comma 5 D.lgs 36/2023 e art. 52 D.Lgs 36/2023 ;

9) Di provvedere con ulteriori appositi separati atti alla liquidazione della presente spesa, nel 

rispetto delle norme vigenti in merito alla tracciabilità dei flussi finanziari;

10) Di dare atto che i dati del presente provvedimento sono oggetto di pubblicazione ai sensi 

del D.L.gs  33/2013, art.  37 e che il  presente provvedimento è pubblicato ex art.  29 del 

D.Lgs. 50/2016;

11) Di stabilire che il presente provvedimento sarà esecutivo alla data di apposizione del vi-

sto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria;

12) Di trasmettere il presente atto al Messo comunale per l’affissione all’Albo Pretorio on-line 

per la durata di giorni 15.

  

IL FUNZIONARIO INCARICATO DI ELEVATA 

QUALIFICAZIONE 

Dott.ssa Claudia Cecchi 



Documento  informatico  firmato  digitalmente 
ai sensi e per gli  effett i  del D.P.R. 445/2000, 
del D.Lgs.  82/2005, e norme collegate
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