
SETTORE ENTRATE ATTIVITA' ECONOMICHE 

CASA SPORT E SERVIZI AMMINISTRATIVI

Servizio Economato e patrimonio mobiliare

DETERMINAZIONE N. 99 DEL 11/04/2017

OGGETTO: Servizio  Economato:  Fornitura  cancelleria  uffici  comunali  2017/2019.  

determinazione a contrarre.

 

IL RESPONSABILE DELLA  

P.O. ECONOMATO, GARE E CONTATTI, CASA, TPL E POLIZIA MORTUARIA

OGGETTO:  Determinazione  a  contrattare  affidamento  fornitura  di  cancelleria  per  uffici 

comunali comunali - periodo 2017/2019.

Visti: 

- l’art. 69 dello Statuto Comunale;

- il vigente Regolamento di Contabilità approvato con delibera del Consiglio Comunale n. 138 

del 17.12.2009;

VISTE:
- la Deliberazione di Consiglio Comunale n. 47 del 31.03.2017 con la quale è stato approvato 

anche  il  "Documento  Unico  di  Programmazione  (DUP)  2017-2019  -  Approvazione 
aggiornamento";

- la Deliberazione di Consiglio Comunale n. 48 del 31.03.2017 con la quale è stato approvato 
il "Bilancio di Previsione 2017-2019 e piano degli incarichi 2017"; 

- la Deliberazione di Giunta Comunale n. 58 del 04.04.2017 con la quale è stato approvato il 
"Piano  esecutivo  di  gestione  2017-2019,  piano  dettagliato  degli  obiettivi,  piano  della 
performance e obbiettivi strategici anno 2017.";

Richiamati: 

il D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 - Nuovo Codice dei contratti pubblici, in attuazione delle direttive 

2014/23/UE, 2014/24/UE, 2014/25/UE, in vigore dal 19/04/2016;

l’art.  217,  comma  1,  lettera  e)  del  suddetto  D.Lgs  50/2016  che  abroga  espressamente  il 

precedente D.Lgs 12 aprile 2006 n. 163;

Premesso che:



- il Comune provvede abitualmente alla fornitura di cancelleria necessaria a garantire il regolare 

funzionamento degli uffici comunali e del centro stampa comunale; 

-  Considerato  che  la  precedente  fornitura  è  stata  eseguita  e  che  è  pertanto  necessario 

procedere ad individuare il nuovo affidatario della fornitura che è opportuno abbia scadenza il 

31/12/2019 a decorrere dalla data di stipula; 

VISTA la deliberazione ANAC n. 1097 del 26/10/2016 recante “Linee Guida 4 - Procedure per  

l’affidamento  dei  contratti  pubblici   di  importo  inferiore  alla  soglia  di  rilevanza  comunitaria,  

indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”;

Considerato che:

- Sulla  base  dell’analisi  dei  consumi  degli  anni  precedenti  è  stato  stimato  dall’Ufficio 

Economato,  un  importo  presunto  a base di  gara  per  il  periodo  di  riferimento  pari  ad € 

12.000,00  oltre IVA di legge; 

- pertanto, è applicabile la fattispecie di cui all’art. 36, comma 2, lettera a), Dlgs 50/2016 con 

le  linee  di  indirizzo  contenute  nel  paragrafo  3  della  citata  deliberazione  ANAC,  di 

affidamento diretto preceduto da indagine preliminare di mercato effettuata autonomamente 

dalla stazione appaltante ai sensi dell’art. 37, comma 1, D.Lgs 50/2016  “Aggregazione e 

centralizzazione delle committenze”;

Visto l’art. 192 del D.lgs 267/2000 e l’art. 32, comma 2, D.Lgs 50/2016 in merito alla necessità 

della  determinazione a contrarre prima dell’avvio delle  procedure di  affidamento di  contratti 

pubblici  per  individuare  gli  elementi  essenziali  del  contratto  ed  i  criteri  di  selezione  degli 

operatori economici e delle offerte;

Ritenuto pertanto necessario effettuare una indagine preliminare  di mercato al fine di affidare la 

fornitura in oggetto fino al 31/12/2019 a decorrere dalla stipula, i cui elementi essenziali ai sensi 

dell’art. 192 TUEL e dell’art. 32 c. 2 D.Lgs. n. 50/2016 sono i seguenti: 

1. indizione di una procedura telematica sul MEPA ai sensi dell’art. 36, comma 1 lettera a) 

D.Lgs. 50/2016, sotto la soglia di 40 mila euro da aggiudicare secondo il criterio del prezzo 

più basso, ai sensi dell’art.  95 comma 4 D.Lgs. 50/2016,in quanto trattasi  di fornitura di 

importo inferiore ad € 40.000,00 e con caratteristiche standard;

2. richiesta  ai  concorrenti  di  presentare  campioni  al  vero  di  alcuni  articoli  dei  quali 

l’Amministrazione  valuterà  a  proprio  insindacabile  giudizio  l’idoneità  e,  nel  caso 

questi non siano soddisfacenti, l’impresa non sarà ammessa a partecipare alla gara;

3. la  prestazione  contrattuale  richiesta  consiste  nella  fornitura  di  cancelleria  mediante 

somministrazione nelle tipologie e quantità previste nel foglio di patti e condizioni e relativo 

allegato;

4. saranno consultati n° cinque operatori economici; 

5. il CPV della presente fornitura  è il n 30192700-8;

6. durata del contratto fino al 31/12/2019 a decorrere dalla stipula;

7.   secondo  quanto  previsto  dall’art.  216  comma  10,  Dlgs  50/2016  il  Codice  AUSA del 

Comune di Scandicci ex art. 33 ter D.L. 179/2012, conv. L. 221/2012 è 0000176333 e il 

Codice CIG rilasciato da ANAC è Z3C1E30A2F;



8. l’importo massimo stimato del contratto è quantificato in € 12.000,00  oltre oneri fiscali;

9. il contratto sarà stipulato secondo le regole previste da Mercato Elettronico delle Pubbliche 

Amministrazioni (MEPA);

Rilevato che l’importo effettivo dell’appalto sarà determinato definitivamente a conclusione della 

procedura di aggiudicazione, suddiviso per ciascun anno, e che si provvederà a trasformare le 

prenotazioni di impegno assunte solo a seguito di successiva determinazione di aggiudicazione;

Ritenuto   di  approvare  il  Foglio  patti  e  condizioni  Capitolato  speciale  di  gara  nel  quale  sono 

contenuti  tutti  gli  elementi  tecnico  progettuali  dell’affidamento  in  parola  al  fine  di  effettuare 

l’indagine di mercato:

Vista la disponibilità ai seguenti capitoli:

        ESERCIZIO  2017
  MISSIONE:  01   “Servizi Istituzionali, Generali e di Gestione”

PROGRAMMA:  03 “Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  34060 /7  “stampati, cancelleria e varie”

         P.IMP. 994/2017                                                                 € 3.180,00 
         

  MISSIONE:  03   “Ordine pubblico e sicurezza”

PROGRAMMA:  01 “Polizia locale e Amministrativa”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  153050  “stampati, cancelleria e varie”

       P.IMP. 995 /2017                                                                 € 500,00 
         

MISSIONE:  05   “Tutela e valorizzazione dei beni e delle attività culturali”

PROGRAMMA:  02 “Attività culturali e interventi diversi nel settore culturale”

CODICE V LIVELLO: 1.03.01.02.001

CAPITOLO  331004/7 “Acquisto materiali di consumo Biblioteca”

P.IMP. 996/2017                                                             €. 1.200,00.=

             ESERCIZIO  2018
  MISSIONE:  01   “Servizi Istituzionali, Generali e di Gestione”

PROGRAMMA:  03 “Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  34060 /7  “stampati, cancelleria e varie”

         P.IMP. 94/2018                                                                 € 3,180,00 
         



  MISSIONE:  03   “Ordine pubblico e sicurezza”

PROGRAMMA:  01 “Polizia locale e Amministrativa”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  153050  “stampati, cancelleria e varie”

       P. IMP 95 /2018                                                                 € 500,00 

MISSIONE:  05   “Tutela e valorizzazione dei beni e delle attività culturali”

PROGRAMMA:  02 “Attività culturali e interventi diversi nel settore culturale”

CODICE V LIVELLO: 1.03.01.02.001

CAPITOLO  331004/7 “Acquisto materiali di consumo Biblioteca”

    P.IMP. 96/2018                                                        €. 1.200,00.=

             ESERCIZIO  2019
  MISSIONE:  01   “Servizi Istituzionali, Generali e di Gestione”

PROGRAMMA:  03 “Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  34060 /7  “stampati, cancelleria e varie”

         P. IMP. 1/2019                                                                  € 3.180,00 
         

  MISSIONE:  03   “Ordine pubblico e sicurezza”

PROGRAMMA:  01 “Polizia locale e Amministrativa”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  153050  “stampati, cancelleria e varie”

       P. IMP.2 /2019                                                                 € 500,00 

MISSIONE:  05   “Tutela e valorizzazione dei beni e delle attività culturali”

PROGRAMMA:  02 “Attività culturali e interventi diversi nel settore culturale”

CODICE V LIVELLO: 1.03.01.02.001

CAPITOLO  331004/7 “Acquisto materiali di consumo Biblioteca”

        P. IMP. 3/2019                                                      €. 1.200,00.=

         
 

D E T E R M I N A

1. per i motivi esposti in premessa, di effettuare una indagine di mercato ai sensi dell’art. 36, 

comma  2,  lettera  a)  60  D.Lgs.  50/2016  per  l’affidamento  in  appalto  della  fornitura  di 

cancelleria  per  gli  uffici  comunali,   di  importo  inferiore  a  40  mila  euro  da  aggiudicare 

secondo il criterio del prezzo  più basso, ai sensi dell’art. 95 comma 4 D.Lgs. 50/2016, in 

quanto trattasi di fornitura di importo inferiore ad € 40.000,00 e con caratteristiche standard;



2. richiesta  ai  concorrenti  di  presentare  campioni  al  vero  di  alcuni  articoli  dei  quali 

l’Amministrazione valuterà a proprio insindacabile giudizio l’idoneità e, nel caso questi non 

siano soddisfacenti, l’impresa non sarà ammessa a partecipare alla gara;

3. di stabilire che gli elementi essenziali ai sensi dell’artt. 192 del D.Lgs. 267/2000 e dell'art. 

32, comma 2 del D.Lgs. 50/2016 sono i seguenti:

1. l’indagine sarà espletata mediante  il  Mercato Elettronico  della  Pubblica Amministrazione 

messo a disposizione da CONSIP SpA;

2. La  prestazione  contrattuale  richiesta  consiste  nella   fornitura  di  cancelleria  per  ufficio 

direttamente presso il palazzo comunale e altre sedi di servizi del Comune di Scandicci; 

3. saranno consultati n° cinque operatori economici; 

4. il CPV della presente fornitura  è il n.  30192700-8 CANCELLERIA ;

5. durata del contratto fino al 31/12/2019 a decorrere dalla stipula; 

6.   secondo  quanto  previsto  dall’art.  216  comma  10,  Dlgs  50/2016  il  Codice  AUSA del 

Comune di Scandicci ex art. 33 ter D.L. 179/2012, conv. L. 221/2012 è 0000176333 e il 

Codice CIG rilasciato da ANAC è Z3C1E30A2F;

7. l’importo massimo stimato del contratto è quantificato in € 12.000,00 , oltre oneri fiscali;

8. il contratto sarà stipulato in via Telematica previo documento generato dal MEPA; 

2.  di approvare l’elenco dei soggetti da invitare, secretato ed agli atti del fascicolo d’ufficio nonchè 
lo schema di Foglio Patti e Condizioni che forma parte integrante e sostanziale del presente Atto;

3. di stabilire che la spesa connessa con l’espletamento della procedura di cui al precedente punto 

1) stimata in complessivi € 14.640,00=, è articolata come segue:

     CIG Z3C1E30A2F
     
            ESERCIZIO  2017

  MISSIONE:  01   “Servizi Istituzionali, Generali e di Gestione”

PROGRAMMA:  03 “Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  34060 /7  “stampati, cancelleria e varie”

         P.IMP. 994/2017                                     € 3.180,00                                           
         

  MISSIONE:  03   “Ordine pubblico e sicurezza”

PROGRAMMA:  01 “Polizia locale e Amministrativa”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  153050/7  “stampati, cancelleria e varie”

       P.IMP.  995/2017                                    € 500,00                                           
         

MISSIONE:  05   “Tutela e valorizzazione dei beni e delle attività culturali”

PROGRAMMA:  02 “Attività culturali e interventi diversi nel settore culturale”

CODICE V LIVELLO: 1.03.01.02.001



CAPITOLO  331004/7 “Acquisto materiali di consumo Biblioteca”

P.IMP. 996/2017                                       €. 1.200,00.=

             ESERCIZIO  2018
  MISSIONE:  01   “Servizi Istituzionali, Generali e di Gestione”

PROGRAMMA:  03 “Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  34060 /7  “stampati, cancelleria e varie”

      P.IMP. 94/2018                                        € 3,180,00                                           
         

  MISSIONE:  03   “Ordine pubblico e sicurezza”

PROGRAMMA:  01 “Polizia locale e Amministrativa”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  153050/7  “stampati, cancelleria e varie”

     P.IMP95/2018                                          € 500,00                                           

MISSIONE:  05   “Tutela e valorizzazione dei beni e delle attività culturali”

PROGRAMMA:  02 “Attività culturali e interventi diversi nel settore culturale”

CODICE V LIVELLO: 1.03.01.02.001

CAPITOLO  331004/7 “Acquisto materiali di consumo Biblioteca”

   P.IMP. 96/2018                                          €. 1.200,00.=

             ESERCIZIO  2019
  MISSIONE:  01   “Servizi Istituzionali, Generali e di Gestione”

PROGRAMMA:  03 “Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  34060 /7  “stampati, cancelleria e varie”

      P. IMP. 1/2019                                           € 3.180,00                                           
         

  MISSIONE:  03   “Ordine pubblico e sicurezza”

PROGRAMMA:  01 “Polizia locale e Amministrativa”

CODICE V LIVELLO: 1030102001

CAPITOLO  153050/7  “stampati, cancelleria e varie”

    P.IMP.2/2019                                               € 500,00                                           

MISSIONE:  05   “Tutela e valorizzazione dei beni e delle attività culturali”

PROGRAMMA:  02 “Attività culturali e interventi diversi nel settore culturale”

CODICE V LIVELLO: 1.03.01.02.001

CAPITOLO  331004/7 “Acquisto materiali di consumo Biblioteca”



      P. IMP. 3/2019                                           €. 1.200,00.=

          

 4 . di dare atto che la scadenza dellobbligazione giuridica delle prenotazioni degli impegni del 

presente atto è la seguente: 

   prenotazioni 994/2017/, 995/2017e 996/2017   entro l’anno 2017; 

   prenotazioni 94/2018, 95/2018 e 96/2018       entro l’anno 2018;

   prenotazioni  1/2019, 2/2019 e 3/2019         entro l’anno 2019;

5. di dare atto che il presente provvedimento è soggetto alla pubblicazione ai sensi del  D.Lgs 

33/2013;

6. di trasmettere il presente atto al Messo Comunale per l’affissione all’Albo Pretorio on line per la 

durata di quindici giorni.

IL RESPONSABILE DELLA 

P.O. ECONOMATO, GARE E CONTATTI, CASA, TPL E 

POLIZIA MORTUARIA

Dott.ssa Claudia Cecchi
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 
e  per  gli  effetti  del  D.P.R.  445/2000,  del  D.Lgs. 
82/2005, e norme collegate


